
OFFRE D’EMPLOILA TRANSITION ÉCOLOGIQUE A BESOIN DE VOUS !

Chargé.e de projet et administration 60-80%
QUI SOMMES NOUS ?
IDEE 21 est un bureau spécialisé dans la conception
et la mise en œuvre de stratégies participatives au
service du développement durable.
Actif depuis 2009, IDEE 21 a conçu, accompagné, et
facilité une grande diversité de démarches et de
projets dans toute la Suisse, avec l’ambition de
cultiver l’intelligence collective et de favoriser la
création de liens entre les parties prenantes des
projets.
La dizaine de collaborateurs et collaboratrices IDEE
21 est répartie entre les bureaux de Lausanne et
Berne. IDEE 21 se distingue par des conditions de
travail attrayantes, un système salarial transparent et
dispose d'une structure organisationnelle horizontale.
Afin de compléter notre équipe “projets”, nous avons
besoin de renforts dans notre équipe !
MISSIONS
Lancement du projet VelObserver
Au sein de l’équipe de projet, et en collaboration
étroite avec les chef.fe.s de projet, vous :

 Prospectez les écoles et développez des
partenariats durables avec les acteurs du
milieu scolaire

 Animez et entretenez un réseau de partenaires
(autres projets, sponsors, événements, etc.)

 Organisez, réalisez et évaluez des ateliers dans
les écoles (planification, animation)

 Pilotez la communication du projet
(planification et rédaction des contenus)

 Assurez la gestion administrative,
organisationnelle et financière du projet
(collaborateurs, formations, facturation, suivi
administratif)

Projet DÉFI VÉLO
 Administration du personnel : Gestion des notes

de frais, comptabilité et paiements, suivi des
demandes administratives des collabo-
rateur.trice.s, traitement des factures, etc.

PROFIL
 Plusieurs années d'expérience professionnelle et

compétences en gestion de projet
 Formation commerciale ou diplôme universitaire en

sciences sociales, ou qualification équivalente
 A l’aise dans un environnement nécessitant une

grande autonomie et capacité à organiser son travail
de manière proactive

 Bilingue français–allemand et à l’aise dans un
environnement de travail bilingue. Volonté de se
rendre régulièrement en Suisse allemande

 Intérêt pour les formes d'organisation horizontales et
participatives

 Goût pour le travail en équipe, bonnes compétences
organisationnelles et relationnelles

 Affinité pour le vélo et la mobilité durable

CE QUE NOUS OFFRONS
 L’engagement dans des projets passionnants et à

impact
 La participation aux décisions et au développement

de la coopérative dans un système de gouvernance
partagée

 Des horaires de travail flexibles et des possibilités de
télétravail

 Un encouragement et un soutien à la formation
continue

 Une place de travail dans un espace de coworking
convivial à Lausanne ou à Berne

 Une rémunération comprise entre 58’000 et 65’000
CHF bruts par an, pour un taux d'occupation de
80 %, en fonction de votre profil

 Une entrée en fonction en février 2026 ou à convenir

Benoît Perrenoud, chef de projet et rôle RH, se tient à
votre disposition pour répondre à vos questions, par
courriel ou au 021 312 19 17.
Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature
complète par courriel à benoit.perrenoud@idee21.ch.
Délai de candidature : 25.01.2026
Entretiens les 3 et 5 février, à Berne

mailto:lionel.ochs@idee21.ch

