IDEE 21

STELLENAUSSCHREIBUNG PROJEKTLEITER*IN

Projektleiter*in und Administration 60-80%

IDEE 21 ist ein Biro, welches auf die Konzeption und
Umsetzung von partizipativen Strategien fiir eine
nachhaltige Entwicklung spezialisiert ist.

Wir bieten Fachwissen und Begleitung, um mithilfe
von kollektiver Intelligenz in Projekten Losungen zu
entwickeln, welche alle Beteiligten einbeziehen.

Die rund zehn Mitarbeitenden von IDEE 21 sind auf
die Biros in Lausanne und Bern verteilt. IDEE 21
zeichnet sich durch attraktive Arbeitsbedingungen,
ein transparentes Lohnsystem und eine horizontale
Organisationsstruktur aus. Um unser Projektteam zu
vervollstandigen, suchen wir Verstarkung fiir unser
Team!

Im Projektteam und in enger Zusammenarbeit mit
den Projektleiter-innen:

e Akquirierst du Schulen und baust nachhaltige
Partnerschaften mit Akteur-innen im schulischen
Umfeld auf

Pflegst und erweiterst du ein Netzwerk von
Partner:iinnen (andere Projekte, Sponsoren,
Veranstaltungen usw.)

¢ Planst, organisierst, fiihrst und evaluierst du

Workshops an Schulen (Planung, Durchfiihrung).
e Verantwortest du die Projektkommunikation
(Planung und Erstellung von Inhalten)

 Ubernimmst du die administrative, organisatorische
und finanzielle Projektabwicklung (Mitarbeitende,
Schulungen, Rechnungsstellung, administratives
Controlling)

¢ Personalverwaltung: Verwaltung von
Spesenabrechnungen, Zusammenarbeit mit den
Mitarbeitenden in Versicherungsfragen,
Bearbeitung von Rechnungen usw.

¢ Mehrjahrige Berufserfahrung und Kompetenzen im

Projektmanagement

¢ Kaufméannische Ausbildung, Hochschulabschluss in
Sozialwissenschaften oder gleichwertige
Qualifikation

¢ Sicheres Auftreten in einem Umfeld, das ein hohes
Mass an Selbststandigkeit und die Fahigkeit zur
proaktiven Arbeitsorganisation erfordert

e Zweisprachig Franzdsisch-Deutsch oder sehr gute
Franzosischkenntnisse. Wille, regelmassig in der
Westschweiz zu sein.

e Interesse an horizontalen und partizipativen
Organisationsformen

¢ Freude an der Teamarbeit, gute organisatorische
und zwischenmenschliche Fahigkeiten.

o Affinitat zu Velos und nachhaltiger Mobilitat

e Engagement in spannenden und wirkungsvollen
Projekten

Beteiligung an Entscheidungen und an der
Entwicklung der Genossenschaft in einem
partizipativen Gouvernance-System.

Flexible Arbeitszeiten und Maoglichkeiten zu
Homeoffice

Forderung und Unterstiitzung zur Weiterbildung

Einen Arbeitsplatz in einem freundlichen Coworking
Space in Lausanne oder Bern

Eine Vergiitung zwischen 58'000 und 65'000 CHF
Brutto pro Jahr bei 80%, je nach lhrem Profil.

Stellenantritt: Februar 2026 oder nach Vereinbarung

Benoit Perrenoud, Projektleiter und HR-Beauftragter,
steht lhnen fiir Fragen gerne per E-Mail oder unter der
Telefonnummer 021 312 19 17 zur Verfligung.

Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung per
E-Mail an

Bewerbungsfrist: 25.01.2026
Bewerbungsgesprache: 3. und 5. Februar in Bern



